HKO 16 (8§ 1-2)

HAUSHALTS- UND KASSENORDNUNG

der Landesapothekerkammer Hessen,
Kodrperschaft des offentlichen Rechts,

beschlossen von der Delegiertenversammiung am 16. September 1993, genehmigt durch Erlass des Hessischen Ministeriums
fur Jugend, Familie und Gesundheit vom 7. Oktober 1993, vertffentlicht in der PZ Nr. 42/1993, S. 3425 f., zuletzt gedndert durch
Beschluss der Delegiertenversammlung der Landesapothekerkammer Hessen am 17. Juni 2009, verdffentlicht in der PZ Nr.
31/2009, S. 2972 und DAZ Nr. 31/2009, S. 3563 ff.

81 Aufstellung des Haushaltsplanes

(1) Die Delegiertenversammlung beschlief3t mindestens vier Wochen vor Ablauf des Kalenderjahres den Haushaltsplan fur
das kommende Kalenderjahr. Ist der Haushaltsplan zu Beginn des Haushaltsjahres noch nicht beschlossen, so darf die
Kammer die Ausgaben leisten, zu deren Leistung sie rechtlich verpflichtet ist oder die fiir die Weiterfiihrung notwendiger
Aufgaben unaufschiebbar sind.

(2) Bei der Aufstellung des Haushaltsplanes sind die Aufwendungen und Verpflichtungserméachtigungen zu beriicksich-
tigen, die zur Erfullung der Tatigkeit der Kammer notwendig sind. Hierbei sind Grundsétze der Wirtschaftlichkeit und
Sparsamkeit zu beachten.

(3) Der Haushaltsplan muss die im Haushaltsjahr zu erwartenden Ertrage, die voraussichtlich zu leistenden Auf-
wendungen und die voraussichtlich benétigten Verpflichtungserméchtigungen enthalten. Der Haushaltsplan soll in
Ertrdgen und Aufwendungen ausgeglichen sein.

(4) Der Haushaltsplan gliedert sich nach den Haushaltstiteln gemaR der Anlage zur Haushalts- und Kassenord-
nung.

(5) Dem Haushaltsplan sind eine Stelleniibersicht und ein Investitionsplan beizufuigen.

(6) Die Ertrage sind nach dem Entstehungsgrund, die Aufwendungen nach Zwecken getrennt brutto auszuweisen
und zu erlautern. Erlauterungen kénnen fir verbindlich erklart werden.

(7) Die Aufwendungen im Haushaltsplan sind innerhalb der einzelnen Haushaltstitel deckungsféhig. Die Haus-
haltstitel ergeben sich aus der Anlage. Mehraufwendungen sind durch zweckgebundene Mehrertrdge deckungs-
fahig.

(8) Ergibt die Rechnungslegung, dass die Ertrage die Aufwendungen Ubersteigen, so sind die Ubersteigenden Ertrage
der Betriebsmittelriicklage zuzufiithren. Ein dariiber hinaus verbleibender Uberschuss ist in den néchsten festzustellen-
den Haushaltsplan als Einnahme einzustellen. Ergibt die Rechnungslegung einen Fehlbetrag, so ist dieser spéatestens
in den Haushaltsplan fur das zweinachste Haushaltsjahr einzustellen oder aus der Betriebsmittelriicklage zu decken.

(9) Der Vorstand hat einen den vorstehenden Voraussetzungen entsprechenden Haushaltsplanentwurf der Delegier-
tenversammlung mindestens sechs Wochen vor Ablauf des laufenden Kalenderjahres zu tibersenden.

(10) Der von der Delegiertenversammlung beschlossene Haushaltsplan mit Anlagen ist an sieben aufeinander folgen-

den Arbeitstagen fur die Kammerangehérigen in der Kammergeschéftsstelle auszulegen. Hierauf ist rechtzeitig in den
amtlichen Mitteilungsorganen der Kammer hinzuweisen.

§ 2 Durchfihrung des Haushaltsplanes

(1) Vorstand und Geschéftsfuhrung sind berechtigt, nach MaR3gaben des Haushaltsplanes unter Berticksichtigung der Grundsat-
ze der Wirtschaftlichkeit und Sparsamkeit Aufwendungen zu tétigen und Verpflichtungen einzugehen.

(2) Der Vorstand tberpriift die Einhaltung der Haushaltsgrundsétze. Dies soll halbjahresweise und mindestens im Zusammen-
hang mit der Aufstellung des Haushaltsplanes fiir das Folgejahr geschehen.

(3) Uber- und auRerplanmaRige Ausgaben diirfen nur getétigt werden, wenn ein unabweisbares oder unvorhergesehenes Be-
durfnis besteht. Bei Titellberschreitungen von mehr als 25 % oder um mehr als € 10.000,00 ist die Zustimmung der Delegierten-
versammiung erforderlich, sofem eine Deckungsfahigkeit nicht gegeben ist. Uber- und auRerplanméRige Aufwendungen, die den
Betrag von € 5.000,00 (iberschreiten, bediirfen der Genehmigung durch den Finanzausschuss.

(4) Es sall eine allgemeine Riicklage gebildet werden, die den regelméaRigen Bedarf an Betriebhsmitteln fiir sechs Monate deckt.
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§ 3 Kassenwesen

(1) Der Vorstand legt fest, bei welchen Kreditinstituten Konten gefiihrt werden.

(2) Unterschriftsberechtigt sind jeweils zwei vom Kammervorstand festzulegende Personen gemeinsam.
(3) Die Bargeldkasse soll hdchstens 2.500,- € enthalten. Das Kassenbuch ist fortlaufend zu fuhren und jeweils
zum Ende des Kalendermonats abzuschlieRen. Fir die laufende Kontrolle ist der Geschéftsfiihrer verantwortlich.
Mindestens einmal jéahrlich ist durch den Prasidenten] eine unvermutete Kassenbestandsaufnahme durchzufiih-
ren.
(4) Einzelheiten Uber die Zahlungsanweisungen werden in einer vom Vorstand zu beschlieBenden Kassenanwei-
sung festgelegt. Mitarbeitern, die Kassenaufgaben wahrnehmen, darf keine Anordnungsbefugnis Ubertragen
werden.

8 4 Buchfuihrung und Bilanzierung
Die Buchfuhrung erfolgt nach den Grundséatzen ordnungsgeméaRer Buchfiihrung und Bilanzierung. Nach diesen
Grundsatzen ist am Jahresende ein Jahresabschluss zu erstellen.

§ 5 Rechnungslegung

(1) Die Rechnungslegung ist unverzuglich nach Abschluss des Kalenderjahres zu erstellen. Sie besteht aus Gewinn- und Verlust-
rechnung sowie aus der Bilanz und dem Anhang. Beizufiigen ist ein Lagebericht sowie eine Vergleichsrechnung des Haushalts-
planes in Soll und Ist.
(2) Der Jahresabschluss ist der Delegiertenversammlung bis spétestens 30. Juni des dem Jahresabschluss folgenden Kalender-
jahres zur Feststellung vorzulegen.

§ 6 Rechnungsprifung

(1) Der Jahresabschluss ist unter Einbeziehung der Buchfiihrung und der OrdnungsmaRigkeit der Geschéftsfiihrung durch einen
Wirtschaftsprifer oder eine Wirtschaftsprifungsgesellschaft zu prifen.

(2) In dem Priifungsvermerk muss angegeben werden, ob die Grundsétze der ordnungsgeméaf3en Buchfiihrung und Bilanzierung
beachtet wurden.

8 7 Schlussbestimmungen

Diese Haushalts- und Kassenordnung tritt am 01.01.2010 in Kraft. Gleichzeitig tritt die Haushalts- und Kassenordnung vom
24.11.1994, zuletzt geéndert durch Beschluss der Delegiertenversammiung am 20.06.07 auf3er Kratt.

1Diese Haushalts- und Kassenordnung verwendet zur besseren Ubersicht iiberwiegend die mannliche Bezeichnung. Die weibliche Form ist selbstverstandlich immer miteingeschlossen.
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Anlage
zu 8 1 Abs. 4 der Haushalts- und Kassenordnung

Systematische Gliederung des Haushaltsplanes:

1. Ertrage
1.1. Kammerbeitrage
1.2. Gebiihren und Kostenerstattungen
1.3. Zinsen und ahnliche Ertrage

2. Aufwendungen
2.1 Aufwendungen fir Organe

2.2 Aufwendungen fur Personal
2.3 Séachliche Aufwendungen
2.4 Sonstige Verwaltungsaufwendungen

3. Jahresergebnis
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